Zentrum fiir Kinder mit
Sinnes- und Korperbeeintrachtigung

Das Zentrum fur Kinder mit Sinnes- und Kérperbeeintrachtigung ZKSK ist ein interdisziplinares Kompetenzzentrum fir
Kinder und Jugendliche mit Kérper-, Sinnes- und Mehrfachbeeintrachtigungen. An vier Standorten bieten wir schulische
Forderung, individuelle medizinische und padagogische Therapieangebote sowie Wohnmdglichkeiten an. Mit psychologi-
schen und medizinischen Abklarungen sowie Therapien unterstitzen, beraten und begleiten wir Kinder und Familien.

Wir suchen per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung in unserer Praxis fur Entwicklungspadiatrie
in Solothurn eine:n zuverlassige:n, kollegiale:n

Arztsekretar:in, Medizinische:r Praxisassistent:in oder Kauffrau/Kaufmann 50-60 %

Zusammen mit Ihrer Kollegin flihren Sie das Arztsekretariat im Fachbereich Entwicklungspadiatrie und Psychothe-
rapie fur Kinder. Der arztliche Dienst ist eng in das Therapiezentrum eingebunden, so dass Sie von der vielfaltigen,
guten Zusammenarbeit von Medizin, Therapie und Therapieadministration profitieren.

lhre Aufgaben

* Ansprech- und Auskunftsperson fir Klient:innen, ihren Eltern, Mitarbeitenden, Versicherungen, Amtsstellen

e Selbstandiges Fihren des Arztsekretariats in enger Zusammenarbeit mit der arztlichen Leiterin und den Thera-
peut:innen. Dazu gehoren telefonische Auskiinfte, Terminvereinbarung, Ausgabe von Medikamenten

* Kompetente Mitarbeit in der Arztadministration

e Stilsicheres Verfassen von Berichten, Briefen und Protokollen

* Organisieren von Anlassen

lhre Qualifikationen

* Abschluss als medizinische:r Praxisassistent:in, Arztsekretar:in oder Kaufmann/Kauffrau mit ausgepragtem In-
teresse an den Arbeiten eines Arztsekretariats, medizinisches Wissen von Vorteil

* Berufserfahrung von Vorteil

* Hohe Bereitschaft, sich Wissen anzueignen

* Aktuelle Kenntnisse der gangigen Office-Programme

* Selbstandige, umsichtige, pragmatische und eigenverantwortliche Arbeitsweise, rasche Auffassungsgabe, hohe
Zuverlassigkeit, Flexibilitdt, unternehmerisches, vernetztes und dienstleistungsorientiertes Denken, Offenheit

Wir bieten lhnen

* Kooperatives Umfeld, das Ihre Eigeninitiative schatzt

¢ Sinnstiftende Tatigkeit in einem lebhaften Betrieb

* Gute Arbeitsbedingungen mit Jahresarbeitszeitmodell und familienfreundlichen Arbeits- und Ferienzeiten nach
Absprache im Team

* Attraktives Lohnsystem und zeitgemasse Sozialleistungen

*  Weiterbildungsmdglichkeiten inner- und ausserhalb unserer Institution

* Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

¢ Fundierte Einarbeitung und Begleitung

Fir weitere Auskunfte stehen wir lhnen unter 032 622 86 03 (Louisa Flury, Arztsekretariat, ferienabwesend ab
9. Juli 2026) oder 032 625 82 51 (Sibylle Richner, Personaladministration, ferienabwesend ab 14. Juli 2026) gerne
zur Verfugung. Interessantes Uber unsere Organisation finden Sie unter www.zksk.ch.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis am 01. August 2026 in pdf-Form an personal@zksk.ch.

www.zksk.ch Das Kind im Zentrum
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