Das bin ich: Mein Praktikumsbetrieb:

Mein Praktikumsbetrieb ist das Sekretariat ist im
ZKSK. Da arbeitet ein IT-Spezialist, eine
Schulleiterin, zwei Geschaftsleiter und sieben
weitere Personen, die im Sekretariat arbeiten. Im
ZKSK-Solothurn hat es viele Schilerinnen und
Schiler und auch viele Angestellte, deshalb haben
die Angestellten im Sekretariat immer viel zu tun.
Sie missen Rechnungen kontrollieren, Briefe
schreiben und verpacken, viel telefonieren und
am Computer arbeiten.

Mein Name ist Aleksandra Petrovic und ich bin

15 Jahre alt. Ich habe eine Zwillingsschwester und eine
jungere Schwester. Ich wohne in Recherswil. Mein 1.
Praktikum machte ich vom Februar bis im Juni, in der
Kita Gwunderwelt. Mein 2.Praktikum mache ich zurzeit
im Sekretariat vom ZKSK in der Schongriinstrasse. Ich
bin in meiner Freizeit gerne mit Kindern und mit
Freunden draussen. Das macht mir sehr viel Spass.

Ein Tag in meinem Praktikum:

Am Morgen begriisse ich zuerst alle Personen im Sekretariat. Meine
Praktikumsbetreuerin Frau Bitterli erklart mir dann meinen Auftrag. Das
kénnen unterschiedliche Auftrage sein. Ein Auftrag ist Rechnungen scannen.
Wenn ich das erledigt habe, kann ich die Dokumente am Laptop beschriften.
Das mache ich bis zur Pause. Nach der Pause erledige ich die Post. Ich mache
sie auf und verteile sie danach an die richtigen Personen. Manchmal kann ich
auch den Betriebsunterhaltsangestellten, Herr Leu und Herr Héaring, helfen.
Das gibt noch etwas mehr Abwechslung. Das Praktikum macht mir immer
sehr viel Spass.




